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附件 1：

2019年度

长白山保护开发区行政

服务中心部门决算

2020年 10 月 20 日
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第一部分 部门概况

一、部门职责

主要职责

（一）负责组织推动管委会的所有行政审批、行政事业

性收费（非税收入）和相关的便民服务等业务派驻政务大厅，

实行“一门受理、一站式服务”，统一组织、管理和办理。

（二）负责全区行政审批事项的组织管理和制度改革及

部署实施任务工作。

（三）负责制定政务大厅各项制度和管理办法并组织实

施。

（四）负责进入大厅的各项业务的管理、协调、监督和

服务。组织各窗口部门规范、高效、优质服务。

（五）负责对各部门派驻政务大厅窗口及工作人员进行

管理和考核，对公民、法人及其他经济社会组织的请求或投

诉进行受理、交办、催办和督查。

（六）负责全区政务公开和办事公开的组织指导和协调

监督工作。

（七）负责政务大厅行政事务管理、协调和监督工作。

（八）负责完成管委会领导交办的其他各项工作任务。
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二、机构设置及部门决算单位构成

根据上述职责，长白山保护开发区行政服务中心内设 3

个机构，分别为

（一）项目审批办公室：负责组织全区除即办件以外的

项目的审批和招商引资建设项目审批全程代办工作，提供项

目审批办理过程中的法律、法规和政策咨询服务，制定项目

审批工作流程和相关制度。

（二）综合管理科：负责中心日常行政管理、物业管理

等事务和党团工作，负责中心文件的收发及草拟工作，负责

指导全区政务公开工作。

（三）督查管理科：负责大厅行政审批业务的协调和督

查，各窗口单位及工作人员工作的检查和考核，受理投诉并

进行交办、催办。

纳入长白山保护开发区行政服务中心 2019年度部门决

算编制范围的单位包括：

1.长白山保护开发区行政服务中心本级

2.……

3.……
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第二部分 2019 年度部门决算表

一、收入支出决算总表
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二、收入决算表
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三、支出决算表

四、财政拨款收入支出决算总表
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五、一般公共预算财政拨款支出决算表

六、一般公共预算财政拨款基本支出决算表
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七、一般公共预算财政拨款“三公”经费支出决算表
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八、政府性基金预算财政拨款收入支出决算表

九、部门预算项目支出绩效自评表




